Roéni zavérka

Kontrolni funkce

a. Nastaveni ucetni osnovy - kontrola a nastaveni ucti (ndkladové, vynosové, zavérkové, podrozvahové atd.) véetné
opisu nastaveni uctové osnovy.
b. Kontrola G¢etni osnovy - kontrola uétd (u¢tovano na Gcty, neexistujici v syntetické osnové ¢i analytické osnove,

o

c. Kontrola zastatki - kontrola zastatka ¢

%

kontrola kone¢nych stavii na uc¢tovou osnovu) véetné opisu nalezenych chyb
th dle nastavené pohyby uctt (aktivni, pasivni, zavérkové atd.) véetné opisu

d. Kontrola ¢lenéni ucetnictvi - kontrola uctd dle nastaveného ¢lenéni (stiediska, zakazky, atd.) v€etné opisu nalezenych
chyb (opis uétd s nezadanym povinnym ¢lenénim, opis uctl se zadanym ¢lenénim i
kdyz neni povinné)

@Rofni zavérka 2019

Kontrolni funkce

| Zaverka

| Dafiove pfiznani-zadétovani dang

=1olx]

Parametry

K datumu plnéni |31.12.2I]2l]

Mastaveni Oéetni osnowy |

Kontrola déetni osnowy |

Kantrala zlstatikd |

Kontrola élenéni déetnicty |

e

Q- Konec

Parametry ro¢ni zavérky
- zkontrolovat, ptipadné nastavit parametry ro¢ni zavérky

Parametry obecné:

Zobrazuji nastaveni obdobi pie zdvérkou a po zavérce - ucetni, aktualni, DPH a uzaviené

@Rofni zavérka 2019

Kontrolni funkce |

Tawdrka

Whotet zakladu dang | Uzavfeni f otevfeni hlawni knihy

Dafiové pfiznani-zadétovani dang Parametry

=10 %]

(icetni
Aktualni

DPH
Uzawrené

Oéetni

DPH

Ohdabi stard -

pied zavérkou

01.01.2019

[31.12.2010

01.12.2019

31.12.2019

01.12.2019

31.12.2018

31.12.2019

Obdobi nové - po zawérce

01.01.2020

31.12.2020

Aktualni |01.01.2020

31.01.2020

01.01.2020

31.01.2020

Uzaviené |31.12.2019

R zévérka - stav IPu vypoctu zakladu dané

e

G- Konec




Parametry pro vypocet dané:

rorw o

Parametry vypoctu - synteticky ti€et dardi, synteticky ucet odpisti, procento dané z piijmi

1ol
Kontrolni funkce | Faverka | Dafove pfiznani-zalctovani dané Pararmetry
Oheché Wfypocet zakladu dané | Uzavfeni | atevfani hlavni knity
Parametny wpoditu zakladu dané | Uétovaci pfedpisy

Korekce na syntetickych ictech [
Synteticky déet dand 543 Procento dang: IW
Synteticky déet odpisl 551

o5 |
5 - Ulogit

e

2 - Konec

Uktovaci predpisy - predpis dané splatné, b&zné a mimoradné

JR1=IEY

Kontrolni funkee | Zavitka | Dafové pfizhani-zadétovani dang Parametry
Obeché Vypocet zakladu dane | Uzavieni J otevfeni hlavni knity
Fararmetry wpoity zakladu dané Uctovaci predpisy
Predpis dane splatné

Uget ma déi] 59100 j Uget dal 34100 | stedisko0 j

Zakézka] 29 j

=]
S - Ulogit

ELQ.

2 - Konec




Parametry uzavi‘eni hlavni knihy - kone¢ny et rozvazny, uéet hospodaiského vysledku, pocateéni ucet rozvazny,
hospodaisky vysledek ve schvalovacim fizeni

-la/x]
Kontrolni funkce | Zavérka | Dafiové pfiznani-zalftovani dané Parametry
Obecné | wWhpotetzakladu dané Uzaureni | otevi eni hiami knity

Uétovani uzavieni hlavni knity
Koneény déet rozvaznyg Uiet ma déti:l 70200 j
Uiet hospodafského wisledku Uiéet ma déti;lﬂ 0oo j

Uétovani otevieni hlavni knihy
Fotatedni et rozvaing Uiet ma déti:l?ﬂwu j
Hospodafsky wsledekve schvalovacim fizeni Uéet ma déti;|431uu ' j

=
- Ulozit

[e

G- Konec

Ro¢ni uzavérkové danové operace

Jednotlivé kroky ro¢ni zavérky provadime kliknutim na ptislu$nou volbu (vypocet zadkladu dané, uzavieni
hlavni knihy, otevieni hlavni knihy, poc¢ateéni stavy) a naslednym spusténim funkce tlacitkem "Provést"

Opakovani funkei roéni zavérky
Funkce "Vypocet zakladu dané" a "Uzavieni hlavni knihy" Ize opakovat (zrusit) tlacitkem ""Zrusit" .

™ RoEni zévirka 2019 (=] |
Kontrolni funkece Zaverka | Dafiove pfiznani-zadétovani dané | Pararmetry
r Wipoéet zakladu dang Ohdobi rocni zaverky

Ugetni  [01.01.2020  [31.12.2020
Zavérkové  [01.01.2020  [31.12.2020

r Uzavtent hlawni knihy Datum zapisu operaci |25.I]3.2I]2l]

Dpis uzavieni hlavnilknity Zaiictovana dari: I ]
Ohdobi aktualniho zpracovani
Ugetnl  [01.01.2020  |31.12.2020
Aktualni |01.03.2020 |31.03.2020
OFH |01.03.2020 |31.03.2020

r Fotatetni stavy Uzaviene |31.12.2u19

Qpis wipoctu Zakladu dané

il Oteyfeni hlavni kniby.

Opis otewfeniblawni kaity

P e
rovest Zrugit Meprovest

Typ organizace |Spoleénost s ruéenim omezenym j e
- Konec

Postup ro¢ni zavérky:

1. Vypocet dané a zauctovani
a) Vypocet zékladu dan¢ + pfevod dat do pfiznani k dani z piijmu
b) Dailové pfiznani + zauctovani vypoctené dané

2. Uzavieni hlavni knihy (+opis)

3. Otevreni hlavni knihy (+opis)

4. Pocatecni stavy (vytvoreni archivu za uzavirany rok, vypocet novych pocatec¢nich staviy)



1.Vypocet dané a zauctovani
a) Vypocet zakladu dané + prevod dat do pFiznani k dani z pfijmu
Vypocet zakladu dané - funkci Ize provést korekci hospodaiského vysledku pted zdanénim - korekce se provede

upravou ucetni hodnoty jednotlivych 0ctt na hodnoty dafiové a dale zadanim ¢astek zvySujicich a snizujicich zaklad
dané

@Rofni zavérka 2019 - korekece -0l =]

10 Hospodaisky wsledek pred zdanénim I 941 74210 941742

200 Zaklad dané pred Gpravami 941 742
Korekce iétil | Casthy zwsujici zaklad dand | Casthy snifujici zaklad dané

Vet Uéetni hodnaota|Dafhow zaklad |Rozdil R.pf. [Typ [Mazev détu -
M501 3888062 0,00 0|BS |Spotfeba materialu

504 4260,00 4360,00 0,00 BS |Prodané zhoi

812 9.00 9,00 0,00 BS |Cestovné

513 4493 00 459300 0,00 BS |Maklady na reprezentaci

5318 1391541 .81 1381541 91 0,00 BES |Ostatni sluZhy

821 B647589 00 47589 00 0,00 0|BS |Mzdové naklady —

522 629378,00 628378,00 0,00 BS |Pfijmy spoleénikd obchodni karporace

524 378754,00 378754,00 0,00 BS [Zakonné socialni a zdravotni pojisténi

431 225000 2240,00 0,00 BS |Dafh silniéni

548 1875,00 1975,00 0,00 BS |Ostatni provozni naklady

563 1,20 1,20 0,00 0|BS |Cstatni finaéni naklady

601 320861360 320861360 0,00 BS |Trzby za wlastniwirobky

602 827383,00] 82738300 0,00 BS |Tribyz prodeje siudeb

604 512400 5124,00 0,00 BS |Trzhy za zhodi =

1 3|

70 Mezisoucet Iiu =

U - Ulozit
|1?l] Mezisoucet I—IJ =
N - Heulozit
@Rofni zavérka 2019 - korekce i =]

10 Hospodarsky uwsledek pred zdanénim | 941 74210 941742

200 Zaklad dané pred dpravami W
Kaorekee Gétd Casthky zuySuijici zaklad dané | Casthy snizujici zaklad dané

Mimo uéetnickd  Yetne déetnictvi
20 Gastkydle $ 23 odst.3 pis.a) bod 1 I 0
30 Castky dle § 23 odst3 pis.a) s wiirkou bodu 1 a2 I i]
W YWiaje neuznavane dle & 25,24 zahrnuté v HY
I? Rozdil, o ktery odpisy v Géetnictvi pfewySuji odpisy
I? Uprava dle § 23 odst.8 pfi likvidaci a

E | i

S|Is|e|s]|le| e

70 Mezisoucet I 0 =

- Ulozit

I 170 Mezisouiet I 0 _—

«
N - HeuloZit

=




@Rofni zavérka 2019 - korekce ;lglll

10 Hospodarsky vsledek pred zdanénim | 41 74210 941742
200 Zaklad dané pred Gpravami W
korekee 08t | Casthy zvrsujici zaklad dangé Castky snizujici zaklad dané
Mimo Qéetnictd  Wéetnd dfetnicti
qopo  Pfiimykteré nejsou pfedmétem dané dle § 18 odst.2 il 0
101 Pfiimykteré nejsou pfedmétem dané die § 18a odst 0 0
q0g  Piiimy ovohozené od dané dle § 19b 0 o
110 Pfiimy ovobozené od dané dle § 19 0 0 |
111 Casthy, 0 Keré se snifuje HY die § 23 odst.3 pis.b) 0 0
112 Casthy, 0 Keré lze snifit HY dle § 23 odst 3 pis.c) 0 0
q2p Pfiimy nezahrnované do zakladu dang dle § 23 odst.4 pis. a) 0 0
430 FPfiimy nezahmaované do zakladu dang dle § 23 odst.4 pis. b) 0 0
14p Pfiimy nezahrmované do zakladu dang dle § 23 odst.4 mima pis 0 0
150 Rozdil, o kery adpisy pfevySuji odpisy uplatnéne v déetnist 0 0
160 Souhrm rozdild, o keré naklady pieveduil naklady uplatnéné v G 0 0
161 Uprava zakladu dang die § 23 odst 8 pii likvidaci 0 0
162 | 0 0 .
70 Mezisoucet | 0 =
U - UloZit
I 170 Mezisoucet I 0
«
N - NeuloZit

Pievod dat do pFiznani k dani z pFijmu - po uloZeni upraveného zakladu dané provedeme nacteni udaju tlacitkem
"Nacteni udaji z vypoctu zakladu dané" - na dotaz Ize dotahnout i textové udaje o firmé (nazev firmy, IC ....)

-0/ x]
Kontrolni funkee | Tavdka Danové priznani-zaiictovani dane | Farametry

octu zakladu dang

Mulowani Gdaji

= w
Erovést Q- Konec

Po nacteni udajii spustime tlac¢itkem "Provést" a na nasledné obrazovce tlacitkem "Aktualizace" spustime
vlastni formular pro zadévani idaji dané z ptijmi. Formulaf je koncipovany jako origindlni piislusny tiskopis pro
vyplnéni dan€ z piijmt vCetné potfebnych pfiloh. Pfiznani k dani z piijmi pravnickych osob umoziiuje kompletni
zpracovani pfiznani k dani z pfijmi pravnickych osob. Vyplnéni tohoto formulafe se provede jednoduchym a
prehlednym zptisobem. Vypocet vSech pocitanych polozek probiha automaticky s veskerymi nutnymi kontrolami, stejné
jako dotahovani do pfislusnych kolonek, pfevody mezi jednotlivymi oddily "pfiznani". Tisk "Pfiznani " je ve tvaru
pozadovaném Finan¢nimi ufady.



DEI: vzor ¢.30 2

Vyhér firmy a aktualizace adaja

Firma = %

Aktualizace

=

Nulovani

Prehled ziloh

:L‘

- Konec

=
Tisk - priznani  |Prilohak r.5tab.H | Priloha k tah.l Priloha k pol 12 |Priloha ¢.2 loddil
[Tisk samostatné piilaby k babulee T |

Pokyny k vyplnéni ve tvaru PDF:

Priznani PO Priloha kr.5tab.H| Priloha k tah.l Priloha k pol 12 |Priloha ¢.2 II.Dddl'IlJ

Pokyny k vyplnéni ve tvaru PDF:

Priloha ¢.3.1l.oddilu

Priloha k r.319. ll.oddilu| Priloha k tab.\f pr. ¢.3

¥ Spustit kontrolni program MF

Wivoreni a uldZeni souborii XML

Vytvoreny soubor:

Po vyplnéni v§ech pfiloh a vSech idaji v DAP lze vSechny potiebné tiskopisy vytisknout. Pfi navratu z
formulafe se pfi nenulové dani z piijmti zobrazi dotaz "Provést zatctovani dan¢" + ¢astka v K¢&. Pti kladné odpovéedi
bude prislusna ¢astka zatuctovana s agendou "N" (danéni) dle uctovacich predpisti v parametrech ro¢ni zaveérky
(Uétovaci piedpisy - predpis dané splatné).

@RoEnizévErka 2019 1Ol =]
Kontralni furke e | ZévErka Darigvé piiznani-zaictovani dane Parammatry
Integrovany Informatcni System =l

—Naﬂem Raal Eilie ':9:' Provest zadetovani dang (denik M) 175790 K& 7

Mulovani L

Po zatctovani dané je tieba vytisknout veskeré potiebné sestavy (hlavni kniha, Gi¢etni denik-zauctovani
dang,...). Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty je pro potiebu odeslani v elektronické podobé vytisknout ve varianté "Vykaz".
Zde je pro organizace uctujicich podle vyhlasky 500 a 504 nutné provést piipadné zaokrouhleni.(zobrazovany udaj
"Rozdil" musi byt nula - viz. obrazek nize). Pozor - zaokrouhleni polozek Rozvahy - "Aktiva - minulé obdobi", "Pasiva

- minulé obdobi" a Vykazu zisku a ztrat - "Minulé obdobi" musi byt shodné se zaokrouhlenim minulého u¢etniho
obdobi.



ﬁﬂzstawr - Otetni oy ] 54

Spec.akce | Cash flow | Grafy |
Uietni Denik | Obiraty na Uétech | Hizvni kniha | Maklady 3 winosy  Rozvaha | YWiekaz Zisku a THraty | WHERY
Aktiva-minulé obdobi | Fasiva-minulé ohdobi | Aktiva-béing obdobi | Pasia-béing obdobi
Brutto Zaokr hrutto Rozdil Upravit |Kaorekce Zaokr korekce |Rozdil Upravit| =
L 5636,84 0,00 0,00 0 0,00
198291,00 159 0,00 0,00 0 0,00 _I
2610000 26 0,00 0,00 0 0,00
537500 [ 0,00 0,00 0 0,00
29400328 2594 0,00 0,00 1} 0,00
20648,55 21 0,00 0,00 i 0,00
LI »
clL o1 38 Materidl
I wietné nulavich Fadkd  Rozdil: 0
= 2 P
Provest Z- Fpét @- Konec

Pokud méme Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty v zaokrouhleném stavu pfipraveny, miize se pfistoupit k
odeslani v elektronické podobé. Odeslani provedeme na strance danového priznani. Pi zaskrtnuté volbé ,,Spustit
kontrolni program MF* se tlacitkem "Vytvofeni a uloZeni soubort XML" automaticky spusti daniovy portal MF a
vytvorené soubory (Pfiznani k dani v¢etné Rozvahy a Vykaz zisku a ztraty) se nactou funkci "Nacteni souboru”, kde
ptes tlacitko "Prochazet" se vyhleda soubor v piislusné slozce na Vasem PC a funkci "Nacist" se natahne na danovy
portal MF nebo lze nazev souboru do kolonky ,,Otevtit soubor na portalu MF dotahnou jednoduse stiskem Ctrl+V —
kde je nazev souboru automaticky ulozen.

DEI: vzor ¢.30 2

Vybér firmy a aktualizace adaji

Firrma = =
M.« Lspolsro Aktualizace
Nulovani

Prehled zaloh

iy
T +
I _ Wonec
=) '10} Byl wybvofen soubar CIIS 10 1\DPPOPS_16736222, %ML =
Tisk - piiznani .2 ILoddil
Pokyny k vyplné
Pfiznani PO Tiloha K 1.5 tah. riloha K tah. Tiloha K po riloha c.2 ||.DddﬂlJ

Pokyny k vyplnéni ve tvaru PDF:

Priloha ¢.3.Loddilu

Priloha k .319. ll.oddilu| Priloha k tab.¥ pi. €.3

[v Spustit kontrolni program MF

Vtvoreni a uloZeni soubori XML

Vytroreny soubor:




Po naéteni souboru se pfipadné chyby upravi funkci "Uprava ve formulaii". Po odstranéni piipadnych chyb a
kontrole funkci "Kontrola stranky" se soubor odesle funkci "Odeslani pisemnosti". Firmy, které maji elektronicky
podpis, vyberou ptislusny podpis a podaji tiskopis (tladitko "Podat"). Firmy, které nemaji podpisovy certifikat, zvoli
variantu "Nepodepisovat" a musi vyplnit e-mailovou adresu, na kterou bude zaslana zprava o doruceni. Zprava
informuje, ze podani bylo pfijato a je tieba jej potvrdit pisemné s podpisem statutarniho zastupce. Dalsi variantou
odeslani souboru je pres ,,Datovou schranku®. Tiskopisy lze vytisknout funkci "Uplny opis k tisku".

2. Uzavi‘eni hlavni knihy (+opis)

Funkci provedeme kliknutim na tlacitko "Uzavieni hlavni knihy" a naslednym stiskem tlacitka "Provést".
Funkce provede jeste jednou kontroly Gctové osnovy, dale uklid dat na zadané uklidové "cesty" - viz. Sluzby-> -
>Parametry->Obecné->Slozky pro uklidové soubory a nasledn€ tzv. uzavieni uct pres ucet "Konecny ucet rozvazny" -
viz. Ro¢ni zavérka->Parametry->Uzavieni/Otevieni hlavni knihy.

=loix]
Kontrolni funkce Zaverka | Dafiove pfiznani-zadétovani dané Parametry
v Whnofetzakladu dané W TR

Ugetri  [01.01.2019  [31.12.2019
Zaverkove [01.01.2019  [31.12.2019

g Integrovany Informacni Systém bt
TRV AN L0t =grovan; Informatni Systém Zlpo

o
ovani
-
9
o

1

Cpis wipoftu zakladu dané

Opiguzavfenih — ome
|l Opravdu provést uzavieni k. 31.12,20197
r Otevieni hlay. i

Dpis oteyreni kil

Ano | ,TI
I Potatecni stay | ‘ Uzavfene |31.12.2l]18

= X e
S - Provést ZHuEit Meprovést
Typ organizace |Sp0IeEnost 5 ruéenim amezenym j ﬂ-‘ |
2 - Konec

Uzavieni HK je signalizovano zaskrtnutym "checkboxem" (zaskrtdvacim polem). Uzavirané ucty se vytisknou
tlacitkem "Opis uzavieni hlavni knihy" a naslednym stiskem tlacitka "Provést".

3. Otevieni hlavni knihy (+opis)

Funkci provedeme kliknutim na tlacitko "Otevieni hlavni knihy" a naslednym stiskem tla¢itka "Provést".
Funkce provede tzv. otevieni Géth pies ucet "Pocatedni ucet rozvazny" - viz. Ro¢ni zavérka->Parametry-> -
>Uzavfeni/Otevieni hlavni knihy. Otevieni HK je signalizovano zaskrtnutym "checkboxem" (zaskrtavaci polem).
Otevirané ucty se vytisknou tlac¢itkem "Opis otevieni hlavni knihy" a naslednym stiskem tlacitka "Provést".

-i5/x]
Kontrolni funkce Zavérka | Dafiové pfiznani-zadftovani dané | Pararmetry
r Wipotet zakladu dang Obdobi recni zaverky

Utetni [01.01.2019  [31.12.2019
Zaverkove [01.012019  [31.12.2019

P Uzavient hiani kniny Datum zapisu operaci |25.I]3.2I]2I]

Opig uzavieni hlavni knihy Zaictovana dar: I 0

Ohdobi aktualniho zpracovani
Otetni (01012019  [31.12.2019
Aktualni |01.10.2019  |31.10.2019
DFH |01.10.2019  |31.10.2019

|l Potatetni stavy Uzavfans |31.12.2u1s

Qpiswpoctuzakladu dang

v Otevieni hlavni knity

Opis otewfeni hlawni kniky

X B
ZruEit Meprovest
Typ organizace |Spoleénost s ruéenim amezenym j
Q- Konec




4. Pocatecni stavy (vytvoreni archivu za uzavirany rok, vypocet novych pocatecnich stavii)
Funkci provedeme kliknutim na tlacitko "Pocatecni stavy" a naslednym stiskem tlacitka "Provést". Dokonceni
funkce je signalizovano informaci "Zavérka probéhla O.K.".

-la/x]
Kontrolni funkce Zavérka | Dafiové pfiznani-zaiftovani dané | Parametry

r Wipocet zakladu dangé Ohdobi rocni zaverky

Utetni [01.01.2020 [31.12.2020
Zavérkové [01.01.2020  [31.12.2020

r Uzavteni hlavni kniy Datum zapisu operaci |25.I]3.2I]2I]
Opig uzayeni hlayar knity Zatictovana daii: l—“
Obdobi aktualniho zpracovani
Utetni [01.01.2020 I31.12.2l]2l]
Aktualni |01.01.2020  |31.12.2020
DFH |01.01.2020 |31.01.2020

Opis wpoctuzaklady dang

r Otevteni blawvmi kit

Onis otevieni hilavni kaiky,

I Rotatetni stavy | Uzaviené [31.122010
- & X | v
*+y Zavérka probéhla O.K.!! B Pkt Z(sit o pimiet!
Typ arganizace ISpDIeEnusts rugenim omezenym j e
Q - Konec

Po provedeni kompletni roéni uzavérky je stav uzaviraného roku uschovan v podadresafi s datem uzavérky. K
témto datim lze i po zavérce piistupovat (v omezeném rozsahu), pokud pfi spusténi programu pii vybéru firmy
oznacime, ze chceme zobrazit véetné historie a u ptislu§né firmy vybereme piislusné uzaviené obdobi. Data jsou
pouzivana pii funkcich, které vyzaduji pfistup k vice u¢etnim obdobim do minulosti

(Evsbartimy x|
N |

Hile 31.12.2002
HA 31.12.2001
. 1.12.2002
Hile 31.12.2004
HS 31122005
.. 31.12.2006
Hile 31.12.2007
s 122008
.. 31122009
HE 322010
s 312201
.. 312202
HE 31.12.2013
s 3122014
.. 31.12.2015
HE IMA22016
s 32207
. 31122018
HE 3122019 LI

.
]

Pokradovat Konec |

Skt firmu e seznamul



