Jednotné meésicni hlaseni zameéstnavatele ,JMHZ".

Jak doplnit udaje poti‘ebné k ,Registraci (doplnéni registrace) zaméstnance.

e  Formular JMHZ spustite na panelu nastroju ,,J“.

¢lp|s|ke|®|1[0]n|s (@]

e Provedte nacteni udajl novych zaméstnancu.

¥ IMHZ - piiprava dat B8 B

_ ‘ ‘ EBERRTILEE
- ‘

Stazeni CSV seznamu zaméstnanci z portély C56Z

Doxlfi 0IC a ID PPY 7 C8Y seznamu zaméstnanch z portalu G552 Dopinéni newpinénych Gdajfl dle "iastni definice”

Vlastni definice doplnéni ddaji ‘

AMualizace Gdaji JMHZ ‘ Dioplfi RUIAN kidy pro adresy

a

Hiedéni RUIAN na webu

Aktualizuj giselnik RUIAN 2 webu

é ‘

Protokol pfipravy dat

e

Konec

Funkce doplni do tabulky JMHZ vsechny nové pracovniky z kmenovych udajd, ktefi nemaji k datu 31. 12. 2025 ukoncen
pracovni pomeér.

e Ze-Portalu CSSZ - online sluzba ,Seznam zaméstnanc(l“ stahnéte seznam ve formatu ,,CSV*“.
3 IMHZ - priprava dat =N e =)

Magt pracovniky 2 kmen.Gdajl ‘ ‘ Wirmaz vSech Gdajll JMHZ

Doxlfi 0IC a ID PPY 7 C8Y seznamu zaméstnanch z portalu G552 Dopinéni newpinénych Gdajfl dle "iastni definice”

AMualizace Gdaji JMHZ ‘ Doplii RUIAK kidy pra adresy

a

Hiedéni RUIAN na webu

Aktualizuj giselnik RUIAN 2 webu

é ‘

Protokol pfipravy dat

e

Kanec




CS52

ePortal

online sluzby

Prihlasit do ePortalu

obcana

Piihla%eni prostiednictvim ldentity ob2ana
je urteno pro fyzické osaby.

Pro Gsp&iné ovéfeni je nutné zadat
souhlas s poskytnutim nastedujicich adaji

DATOVE
SCHRANKY

PrihLaZent prostiedni ctvim datové schranky
mohou wyuzit jak fyzicke, tak pravnicke
osoby: Pro piihlazeni prostiednictvim
datové schranky e nutné mit zalozenou

Piijmeni, Jméno, Datum narozeni, Misto
narozeni.

PRIHLASIT SE

datovau schranku fyzické, podnikajici
fyzicke neba pravnické osoby.

PRIHLASIT SE

Seznam zaméstnancd

hza

dsnnich Vasich za
, ke krerjm jste opré

Slufba podatule Informace
Vyhledav

Spravé playch moci)

viech v registnu €552 evidovan,
fabllnich symboli: mzda

j& mo?

& podle nformace (disponujete pfisluinym zmocnénim 7

dovanm ve

Poloika Pojistny vetah od" sa nezobrazuje, protoda z divodu technickych omazeni nebyla zobrzovina vidy korektni a nemila by proto byt porovnivna s datem
néstupu do zaméstdni evidovanym zaméstnavatelem.

iabilnd syl meskond iy

[ vahtedavati ukonzent vataty

Milgere vyhledat konkrétniho zamésane

nebo konkrétni pojistny vetsh

e Mot pousst Zimged anaky

Seznam zam&stnanci

Variabilni symbel: "

Rodné Eislo: - Pifjmeni: - Iméno: - 1D zaméstnani. -
| ukangené pojistné vatahy, Ne od: - Do -

Rodné gislo Frijmenia jméno A Variabilni symbol Pojistnj vztah do Drun éinnosti

PET

HLED NA TISK EXPORT (5% EXPORT XML




Spustte ,,Doplnéni OIC a ID PPV~

Naéti pracovniky 2 kmen. idail ‘ ‘ Wjrnaz vsech dajl JMHZ

a ‘ Vlastni definice doplnéni ddajis

Stazeni C8V seznamu zaméstnanci z portélu C55Z

Doplfi 0IC 3 ID PPY Z C8Y seznamu zaméstnancd z portdly CSSZ Dapinéni newpinényeh Gdajll dle "iastni definice”

Aualizace Gdajl JMHZ ‘ Doplii RUIAN kddy pro adresy

a

Hiedéni RUIAN na wehu

Aktualizuj Eiselnik RUIAN z webu

¥ IMHZ - priprava dat =8 E=R

é ‘

Pratakel pfipravy dat

e

Kanec

Funkce dohledd zaméstnance ve stazeném CSV seznamu (dle rodného C&isla, ZMR a druhu &innosti) a doplni OIC (osobni

identifikacni cislo) a ID PPV (identifikdtor pracovné-prdavniho vztahu) do tabulky JIMHZ.

Ve formulafi ,, Aktualizace udaji JMHZ” dopliite vSsechny potfebné tdaje k zaméstnanciim a jejich
pracovnim pomérim.

Naéti pracovniky 2 kmen. idail ‘ ‘ Wjrnaz vsech dajl JMHZ

a ‘ Vlastni definice doplnéni ddajis

Stazeni C8V seznamu zaméstnanci z portély CSSZ

Doplfi 0IC a ID PPY Z C8Y seznamu zaméstnancd z portdly CSSZ Dapinéni newpinényeh Gdajll dle "iastni definice”

Aualizace Odajd JMHZ ‘ Doplii RUIAN kddy pro adresy.

a

Hiedéni RUIAN na wehu

Aktualizuj Eiselnik RUIAN z webu

¥ IMHZ - priprava dat =8 E=R

é ‘

Pratakel pfipravy dat

e

Konec




Ze seznamu vyberte zaméstnance a prejdéte na ,Udaje zaméstnance®.

¥z =T s
[oo01 [mamny [Tomas
o3 &sio—[Priment Pméno |patum narazeni Jo€ H
amy [Tomas 01011950
02 riova Karel 0102 1958
013 [Vesela stara Maryna Eva 131219861

: 1]

Vyplrite vSechny potiebné Udaje. Povinnost poloZek pro danou akci je mozné zvyraznit na
pfepinadi ,Zvyraznit povinnost pro akci“. Zluté polozky jsou povinné, svétle zluté jsou povinné
s podminkou.

Fr

[oo1 [marny [Tomas

Zémaani Gazje | adresy | Dané, pojiéténi | Cizinei pomény | Dén | Osoby wh dét

préunine wtahy (dentfikitor zaméstn nfil)| TR Cimost

Hastup do zaméstndni Druh ginnast ?
vanik zamésindni? 01012020 R Biiz5i uréeni pracownépravminovatahu? [ |

Datum nastupu do zaméstani? [971.012020 LS Funkéni politky dle § 6 odst 10ZDP? [~
Ukaneni zamésinini Udaie k ukonéen’ prac poméru Forma price
Datm skonteni zamésmani B Postaveni v zaméstnani ? -]

EET)

Zamésmani ukongeno smti? [~ ® 3 idslem dotasného priodleni v ubvatels? [~
Zamésinanecnenastoupil? [~ # 1CO udivatele o
MiSto wjkonu prace 26 smiouy Rodné Gislo ulsvatels ? i

|
redené v pracowni smlouvé zaméstaance 7 [ 8 Y lw
Nizevobce? [ % | nevoMenifiace sahanienfaicé osoby 5

#

Koaooee? [ =] M

Pledpokiddanéia mistora vikani price ? - Vedousi zamdsmanec” [ R
Profese? T =R [ReBimprice

teusit provaz? [ R
Zamésinéni maléhorozsahu? = R Mepietrditf provez? [~

pacomiezm? [ ]°
Nizey pozice? E

idni i 7 EE i 5 -
Vagdtini pofadovand pro vjkon profese (e  mistu vionu prace  Einnast Z‘:,ﬂi:;?,?.m

A Zpétna seznam
2améstnanci

Podrobné informace k poloZce je moZné zobrazit po kliknuti na ,?“ u dané polozky.

¥ MHZ - info o polotce ==}
D awibu [109s1

Popis [IKWPSV (Cs0bni identifikatni Gisto - OIC)

Dalgi informace

Jednotnj bezvjznamovy unikaini identifikator res ortu MPSV, Kerjm 2améstnansc ji£ myni dispanuje nebo erj obdrdi il prvni registraci. Tento Identifikator se vae kjedné identtga =]
i neménn; (Zména identifikatons je moind, za podminek, Ze s¢ jednd o spojeni nebe rozdéleni duplicitné vydanjch IK MPSV. Platné je vidy nové vwdané.).

Povinnostvypinéni

[Nepouinnj pro akei A1 - druh &innosti 1 a2 9 s pliznakem 10502 = "FAdné" neba "pracovni vztah specifické skupiny™, A a2 K. N a2 2C 1=
[Nepavinnj pro akci A1 - druh Einnosti 10

[Nepowinnj pro akci A1 - aruh Ennost 11,12,13,14,M neba 1 a2 0 s pliznakem 10502 = vjkon trestu oanét svobody

'S podminkou pro akei A2 - druh &innost 1 82 9  piiznakem 10502 = "Zadné" nebo “pracownivatsh specificks skupiny * A af K. N a 2C
S podminkou pro akei A2 - druh Binnosti 10

[Povinng pro akei A2 - drun Zinnost 11,12,13,14M nebo 1 82 9 s piiznakem 10502 = vikon restu 0dnét svobody

[Povinnj pro akci A3 - druh Ginnosti 1 a2 9 s piiznakem 10502 = 2adné” nebo “pracovni wish specificke skupiny * AaZ K; N a2 7C
Povinny pro akcl A3 - drun Einnost 10

[Povinnj pro akci A3 - druh ginnosti 11.12,13,14 M nebo 1 a£ 9 s piiznakem 10502 = vikon frestu 0dnét svobody

[Povinny pro akci A4 - drun Einnosti 122 9 s pfiznakem 10502 = "24dné" ne0a “pracowni vziah specificke skupiny ™ AaZK; N a2 2C

pro akei Ad - druh Einnosti 10

Povinm - drun Einnosti 11,12.12.14,M neba 1 a2 9 s piiznakem 10502 = vikon trestu 0dnét svobody

[Povinnj pro akel A5 - viechny druny Ennostl

[Povinnj pro akci AB - viechny druny Einnosti

[Povinnj pro akei AT - viechny druny finnosti

[Povinng pro akci AB - vEechny druny Ennosti




Odeslani registrace (doplnéni registrace) REGZEC-DOPL na e-Portal CSSZ.
Pro kaZzdy pracovni pomér kazdého zaméstnance ve stavu je nutné odeslat na portal CSSZ dopliiujici
podani REGZEC-DOPL. Po vyplnéni vSech povinnych poloZek stisknéte tlacitko ,REGZEC-DOPL“.

TS

[oo1 [Marny [Tomas

Zékiadni ddaje | Adresy | Dané, pojiStén, ciing Prac poméry

privihg vatahu (dentiicdtor zaméstrini) 1234567830123 Cinnost

Hastup do zamésinani Orun Einnoss ¥ "
Vnik zamistndni? [01012020 BIES urtent pracownépriwiho watahy? [ EL
Datum ndstupu do zaméstadni? [01.012020 Funini poditiy die § 6 odst 102DR7 [~

Ukonceni zaméstnant

Udaie kukonZeni oracomén | Fomaprce
Datum skanteni zaméstnini 7  Pracovnici s mzdy P —
Zamésinani ukondens smi? [ eie? [
Zamésinanec nenastoupll? [~ e e — e [
o |
wedend v pracowni smiouvé zaméstnance? [Pel Mnr: I
Nigevobee? [Pueh osoby

Preapokiacané/d mistoa wikonu price © Vedouci zaméstnanec ! [
Protese? [53ea3 <] Rabim price
Nepletritj provaz? [~

Zaméstngni malého rozsahu? [~
T Pacomireim? [T <]"

Nazevpozice? [skiadnik

vasdtinipatagoond provironprokesa? [ ¥1"  (gaje knistvikonu prcn  Ennost e
2vjraznit povinnost pro akei
n [mmoon 3] i’
Bude vytvofen XML soubor (viz. Info hlaseni). Spustte e-Portal CSSZ a pfihlaste se.

ONLINE SLUZBA

- e
aiso wikon price 2= smiouy pio nadteni na ePortl €SS2 poutite ()

Podani nahranim dat z iéetniho systému

HLASIT
Sluzba umoZiiuje zamestnavateli elektronicky nahrét a odeslat:

*  jednotné mésiéni hladeni, @ spusténi vyzaduje phinLaseni

* neba registraci zamésmance.

Pro podin! registrace zamstnance Lz¢ data 7 (ietniho systému nahrdt ve formatu XML Najednou lze odeslat a2
100 XML soubord.

Pro podani jednatného mésitniho hiaSeni je nutné data 2 ve formatu XML nejpi it do
ZIP archivu. Systém piijima pouze soubor ve formatu ZIP: ¥ jednom ZIP archivu mitze byt maximalng 100 XML
soubord.

Spustte Online sluzbu.

ONLINE SLUZBA

Podani nahranim dat z Géetniho systému
Sluzba umaifiuje zaméstnavateli elektronicky nahrat a odeslat:

*  jednotné mésicni hiaseni,
" nebo registraci zaméstnance.

Pro podini registrace zaméstnance [ze data z GEetniho systému nahrat ve formdtu XML Najednou Ize odeslat a2
100 XML soubori

Pro podini jednotného mésiéniho hlideni je nutné data 7 Ui yst e formétu XML nejp
ZIP archivu. Systém piijima pouze soubor ve formatu ZIP ¥ jednom ZIP archiva miiZe byt maximéing 100 XML
soubor(.




Vyberte soubor (mUzete pouZit Ctrl-V).

Podani nahranim dat z i¢etniho systému

Data z u€etniho systému

Pokud mate data z cetniho systému v souboru nebo souborech ve formatu XML, miZete je nahrat
Jjednotlivé, nebo je nejprve zabalit do ZIP archivu.

Timto zplsobem lze nahrat az 100 XML soubort a odeslat podani pro Registraci zaméstnance nebo
pro Mésicni hlageni.

®

Povolené formaty piilohy: ZIP a XML
Maximalni velikost viech vkladanych soubord: 200 MB

Vybrat soubor T

Stisknéte ,Pridat”.

Podani nahranim dat z icetniho systému

Data z ti¢etniho systému

Pokud mate data z Ucetniho systému v souboru nebo souborech ve formatu XML, miZete je nahrat
jednotlivé, nebo je nejprve zabalit do ZIP archivu.

Timto zpdsobem Ize nahrét aZ 100 XML soubor a odeslat podanf pro Registraci zaméstnance nebo
pro Mésicni hlaseni.

®

Povolené forméty pfilohy: ZIP a XML
Maximalni velikost viech vkladanych soubord: 200 MB

Vybrany soubor

=

REGZECDOPL 0022 XML

Zkontrolovat a odeslat



Po pfidani souboru stisknéte ,, Zkontrolovat a odeslat”

Podani nahranim dat z ticetniho systému

Data z G€etniho systému

Pokud mate data z tcetniho systému v souboru nebo souborech ve formatu XML, mizZete je nahrat
jednotlivé, nebo je nejprve zabalit do ZIP archivu.

Timto zpisobem Ize nahrat az 100 XML soubori a odeslat podani pro Registraci zaméstnance nebo
pro Mésiénf hlaseni.

Povolené forméty piilohy: ZIP a XML
Maximalni velikost viech vkladanych soubord: 200 MB

Vybrat soubor il

@ REGZECDOPL_0022 XML 0}

Zkontrolovat a odeslat >

Na e-Portdlu probéhne kontrola a dostanete odpovéd o pfijeti poddni, nebo o jeho nepfijeti a popis
chyb v podani. P¥ehled poddni si miiZzete zkontrolovat na e-Portdlu CSSZ v sekci ,Moje podani“.

Na e-Portalu mlZete najednou nacist vice XML soubor( a Odeslat je ,hromadné“. Pro tento zpUsob

pfi generaci XML v PAM nespoustéjte e-Portal a generujte XML pro dalsiho zaméstnance (nebo dalsi
pracovni pomér), XML soubory jsou ukladany do datového adresare PAM se jmény

REGZECDOPL_osobnicislo(-poradovécislo).XML.

Pro odesilani vice registraci najednou nezavirejte po odeslani webovy prohliZzec¢ a pouze se prepinejte
mezi aplikacemi ,,PAM“ a ,webovy prohlizec”, abyste se nemuseli opétovné prihlaSovat na portal.



