
Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatele „JMHZ“. 
 

Jak doplnit údaje potřebné k „Registraci (doplnění registrace) zaměstnance. 
 

 Formulář JMHZ spustíte na panelu nástrojů „J“. 

 

 Proveďte načtení údajů nových zaměstnanců. 

 

Funkce doplní do tabulky JMHZ všechny nové pracovníky z kmenových údajů, kteří nemají k datu 31. 12. 2025 ukončen 

pracovní poměr. 

 Z e-Portálu ČSSZ – online služba „Seznam zaměstnanců“ stáhněte seznam ve formátu „CSV“. 

 



 

 

  



 

 Spusťte „Doplnění OIČ a ID PPV“ 

 

Funkce dohledá zaměstnance ve staženém CSV seznamu (dle rodného čísla, ZMR a druhu činnosti) a doplní OIČ (osobní 

identifikační číslo) a ID PPV (identifikátor pracovně-právního vztahu) do tabulky JMHZ. 

 Ve formuláři „Aktualizace údajů JMHZ“ doplňte všechny potřebné údaje k zaměstnancům a jejich 

pracovním poměrům. 

 

 



Ze seznamu vyberte zaměstnance a přejděte na „Údaje zaměstnance“. 

 
Vyplňte všechny potřebné údaje. Povinnost položek pro danou akci je možné zvýraznit na 

přepínači „Zvýraznit povinnost pro akci“. Žluté položky jsou povinné, světle žluté jsou povinné 

s podmínkou. 

 

Podrobné informace k položce je možné zobrazit po kliknutí na „?“ u dané položky. 

 

  



Odeslání registrace (doplnění registrace) REGZEC-DOPL na e-Portál ČSSZ. 
Pro každý pracovní poměr každého zaměstnance ve stavu je nutné odeslat na portál ČSSZ doplňující 

podání REGZEC-DOPL. Po vyplnění všech povinných položek stiskněte tlačítko „REGZEC-DOPL“. 

 

Bude vytvořen XML soubor (viz. Info hlášení). Spusťte e-Portál ČSSZ a přihlaste se. 

 

Spusťte Online službu. 

 

  



Vyberte soubor (můžete použít Ctrl-V). 

 

Stiskněte „Přidat“. 

 

  



Po přidání souboru stiskněte „Zkontrolovat a odeslat“ 

 

Na e-Portálu proběhne kontrola a dostanete odpověď o přijetí podání, nebo o jeho nepřijetí a popis 

chyb v podání. Přehled podání si můžete zkontrolovat na e-Portálu ČSSZ v sekci „Moje podání“. 

Na e-Portálu můžete najednou načíst více XML souborů a Odeslat je „hromadně“.  Pro tento způsob 

při generaci XML v PAM nespouštějte e-Portál a generujte XML pro dalšího zaměstnance (nebo další 

pracovní poměr), XML soubory jsou ukládány do datového adresáře PAM se jmény 

REGZECDOPL_osobníčíslo(-pořadovéčíslo).XML. 

Pro odesílání více registrací najednou nezavírejte po odeslání webový prohlížeč a pouze se přepínejte 

mezi aplikacemi „PAM“ a „webový prohlížeč“, abyste se nemuseli opětovně přihlašovat na portál. 

 


