Jednotné meésicni hlaseni zameéstnavatele ,JMHZ".

Tvorba souboru s ,Mési¢nim hlasenim JMHZ“ a jeho naéteni na ePortal CSSZ.
Upozornéni: Pfi prvnim spusténi programu (pro kazdou firmu) probéhne kontrola a pfipadna zména
struktur soubortd potfebnych pro JMHZ. Program bude automaticky ukonéen, spustte jej znova.

Jak vytvorit ZIP soubor s ,Mési¢nim hlaSenim JMHZ“ a nacist jej na ePortal
CSSZ.

e Formular JIMHZ spustite na panelu nastrojt ,J“.
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e Na formulafi v sekci ,,MH — mésiéni hlaseni” zadejte obdobi pro zpracovani MH a spustte
,PFipravu podkladu®.

V25 Setinarine misiend Tiasen| Zmestnavatele == R

—REGZEC - registrace zaméstnance

Natti pracovniky z kmen.ldajd

a

StaZeni CSV seznamu zaméstnanci z portalu CSSZ

Doplf OIC a ID PPV z CSV seznamu zaméstnanct z portdlu G557

Aktualizace (dajo JMHZ

—MH - mésiéni hlaZeni

Obdobi RRRRMM i

- "
Tisk podkladu

&
Tvorba ZIP souboru a nacteni na ePortal CSSZ

Kanec

Funkce pfipravi data pro tisk podkladu a tvorbu ZIP souboru. Pripadné zobrazi protokol o chybdch v pfipravé podkladu.



e Vytisknéte si podklad.

e Spustte tvorbu ZIP souboru.
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Jednotné mésiéni hisseni zaméstnavatele = e |

—REGZEC - registrace zaméstnance

Naéti pracovniky z kmen.tidajd

StaZeni CSV seznamu zaméstnanci z portdlu CSSZ

Doplf OIC a ID PPV z CSV seznamu zaméstnanct z portdlu G557

Aktualizace udajd JMHZ

—MH - mésiéni hiageni
Obdobi RRRRMM |202605

s &

Pfiprava podkladu Tisk podkladu

Kanec

Probéhne kontrola dat, zobrazi se protokol s chybami, pfipadné upozornénimi. V pripadé nepropustnych chyb je tvorba
prerusena a je nutné nejdrive opravit chybnd data. V opacném pripadé funkce vytvori ZIP soubor a nabidne spusténi
ePortdlu CSSZ.

Pracovnici a mzdy .5

&% \yoenerovan soubor
“GOPAM_VYSTUPV\CSSZUMHZ-4445137880_202605-20260615.2

P .
pro nacteni na ePortal C55Z pouZijte [Ctrl-V)

e Potvrdte spusténi ,ePortalu CSSZ“.

Pracovnici a mady

@ Spustit ePortal CS5Z7




Na ePortalu se prihlaste béznym zplsobem.

n
ePortal TISKOPISY ~ ONLINESLUZBY  DALSI INFORMACE ~ WEB (SSZ [3
SSZ online sluzby

ePortal €557 - Online slufby - IMHZ

Jednotneé mesicni hlaseni zamestnavatele

Po prihlaseni se vam zde zobrazi vybrané udaje vztahujici se k JMHZ.

Vyberte, jakou situaci chcete vyfesit

Jednotné mésiéni hladenf Registrace zaméstnance Seznam zaméstnanch Spréava plnych moci
Ziistit vice Zjistit vice Zjistit vice Zijistit vice
B seustuim B seustiT

Nl ePortal

CSSZ online sluiby

Prihlasit do ePortalu

Pro vyuziti online sluZeb ePortalu CSSZ je tfeba se pfihlasit. Identifikace pfihla%enim
zarutuje, Ze konkrétni osobé jsou pfistupné konkrétni sluzby.
Prace s tiskopisy nevyZaduje pfihlaseni do ePortélu C55Z.

Vyberte si zphsob pfihlaseni.

|dentita DATOVE
obcana SCHRANKY

PfinlaSeni prostfednictvim ldentity obCana Prihlaseni prostfednictvim datové

je uréeno pro fyzické osoby. schranky mohou vyuZit jak fyzicke, tak
Pro Gsp&iné ovéfeni je nutné zadat pravnické osoby. Pro pfihlaseni

souhlas s poskytnutim nasledujicich prostfednictvim datové schranky je nutné
adajh: Prijmeni, Jméno, Datum narozeni, mit zaloZenou datovou schranku fyzicke,
Misto narozeni. podnikajici fyzické nebo pravnické osoby.

PRIHLASIT SE PRIHLASIT SE
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e Spustte sluzbu ,Jednotné mési¢ni hlaseni”.
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Jednotné meésicni hlaseni zameéstnavatele

Zakladni prehled 4445137880 v

Zaméstnanc( celkem Lhiita pro podani JMH

22. 6. 2026

Stav k 15. 6. 2026

Vyberte, jakou situaci chcete vyresit

Jednotné mési¢ni hlaseni Registrace zaméstnance Seznam zaméstnanct Sprava plnych moci

Zjistit vice Zjistit vice Zijistit vice Zjistit vice

m B sPusTiT B spusTiT B seusTim

e Zvolte ,Nahrat data z ucetniho systému“ a ,,Vybrat soubor”.

»

Jednotné mésicni hlaseni zaméstnavatele

Rozcestnik

Vyberte, zda chcete piejit na Pehled podani, kde miZete sledovat stav svych pedani a zadavat data do podani ruéné, nebo rovnou zacit ~

s podanim tim, e nahrajete data z (éetniho systému v XML souboru.

Jak chei pokracovat

() Piejit na Prehled podani

Data z tietniho systému -
Nahrajte data z Géetniho systému (jeden nebo vice XML soubord) zabalend v ZIP souboru.

®

Povolené formaty pfilohy: ZIP
Maximélni velikost viech vioZenjch soubord: 200 MB

e Vyberte ZIP soubor, pti vybéru mizZete pouZit uloZzenou cestu na soubor ,,Ctrl-V*.



e Stisknéte ,Nahrat a pokracovat na Uvodni ¢ast”.

Jednotné mésicni hlaseni zaméstnavatele

Rozcestnik
Vyberte, zda cheete piejit na Pfehled podani, kde miZete sledovat stav swyjch podéni a zadavat data do podéni ruéné, nebo rovnou zadit
s podanim tim, e nahrajete data z Géetnfho systému v XML souboru.

Jak chci pokradovat

() Prejit na Piehled podani @ Nahrat data z aéetniho systému

Data z tcetniho systému
Nahrajte data z iéetniho systému (jeden nebo vice XML soubor() zabalend v ZIP souboru.

Poval
Maximalni velikost v

@ jmhz-4445137880_202605-20260615.zip

e Na ePortalu dale pokracujte dle pokyn( pro vyplnéni.

1. Uvodni éast

Zakladni udaje

VS mzdové uctarny 4445137380
Typ podani Radné
Obdobi, za které je podani Kvéten 2026
podavano

Specificka pravni skuteénost @
Pokradovanim na daléi krok uzamknete specifickou pravni skuteénost ve vyplnéné podobé. Pro jeji
dodatecnou zménu bude nutné pedani uloZit a prejit na Prehled podani, toto rozpracované podani

odstranit a podat znovu rfadné.

V obdobi, za které podavam podani, nastala specificka pravni skutecnost
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